WOHNEN UND MEHR

Als zweitgrosste Wohngenossenschaft der Schweiz und Anbieterin von bezahlbarem Wohnraum
im Raum Zrich bieten wir Ihnen eine interessante und breitgefacherte Tatigkeit in einer
dynamischen Immobilienunternehmung.

Infolge Nachfolgeregelung suchen wir per 1. November 2023 oder nach Vereinbarung eine
versierte und teamorientierte Personlichkeit als

Immobilienbuchhalter (m/w/d) 80-100%

Ihre Aufgaben
e |hr Portfolio beinhaltet die Debitorenbuchhaltung inklusive Mahnwesen
o Die Erstellung der jahrlichen Heiz- und Nebenkostenabrechnungen der
einzelnen Siedlungen
Fakturierungen und Stammdatenpflege
Optimierung und Weiterentwicklung der Arbeitsablaufe und Prozesse
Mitarbeit in diversen Projekten und Kommissionen
Allgemeine Unterstitzung des direkten Vorgesetzten und unseres Finanzteams in
administrativen Arbeiten
o Mithilfe bei der Ausbildung unserer Lernenden Kaufleute

Ihr Profil
o Sie verfligen Uber eine kaufmannische Grundausbildung sowie mehrjahrige Erfahrung
als Immobilienbuchhalterin

e Zuverlassige, exakte und Idsungsorientierte Arbeitsweise
o Affinitat zu den Werten einer Wohngenossenschaft
o Erfahrung mit Abacus und Kenntnisse im Programm Abalmmo sind wiinschenswert
e Sie sind eine teamféhige, flexible und dienstleistungsorientierte Personlichkeit
Wir bieten

¢ Ein breitgefachertes Aufgabengebiet im Immobilienumfeld mit Raum fur Eigeninitiative
und selbstandiges Arbeiten

e Ein aufgestelltes und motiviertes Team

e Moderne Infrastruktur und attraktive Anstellungsbedingungen

Werden Sie Teil unseres ASIG-Teams! Wir freuen uns auf Ihre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen in elektronischer Form.

Carole Biichi, Personalverantwortliche
Dreispitz 21, 8050 Zirich
q Tel. 044 325 16 40, carole.buechi@asig-wohnen.ch




