Genossenschaft WOGENO Ziirich, Hardturmstrasse 134, 8005 Ziirich, 044 291 35 25, info@wogeno-zuerich.ch

NOGI

Die Genossenschaft WOGENO Ziirich wurde 1981 gegriindet und zahlt mit rund 7°000 Mitgliedern und 585
Wohnungen sowie zahlreichen Gewerberaumen zu den mittelgrossen Genossenschaften. Eine Besonderheit der
Wogeno ist, dass die 80 Hauser mit drei bis sechzig Wohnungen von den Hausgemeinschaften weitgehend
selbst verwaltet werden. Und: die Wogeno Zirich wdchst.

NO

Per 1. September 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir eine:n

SACHBEARBEITER:IN BUCHHALTUNG 40%

Ziel dieser Stelle ist die Entlastung der Buchhaltung. In dieser Funktion gewdhrleistest du den reibungslosen
Ablauf der Verbuchung der Kreditoren und Debitoren.

Zu deinen Hauptaufgaben gehdren:

e Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

e Abklarungen beziiglich Mahnungen, Rechnungen etc.
e Verbuchung der Post-, Bankkonten und der Kasse

e Erfassen der Rickzahlungen aus der Depositenkasse

Du verflgst Uber eine kaufmannische Ausbildung mit praktischer Erfahrung in Kreditorenbuchhaltung. Du
bist kommunikativ und arbeitest gerne selbstandig. Eine gute Ausdrucksweise in Deutsch sowie Kenntnisse
der Microsoft-Office-Produkte sind fiir dich selbstverstandlich.

Du bezeichnest dich als engagierte:n Allrounder:in und pflegst einen dienstleistungsorientierten Arbeitsstil.
Das genossenschaftliche Wohnen interessiert dich. Zudem arbeitest du gerne in einem kleinen Team, bist zu-
verlassig und vertrauenswirdig.

Wir sind eine aktive und urbane Genossenschaft, die ihre Ziele erfolgreich umsetzt und stetig weiterwachst.
Wir bieten dir attraktive Anstellungsbedingungen, viel Gestaltungsraum und einen Arbeitsplatz in Zurich
West. Eine abwechslungsreiche und sehr selbstandige Tatigkeit in einem interdisziplindren Team erwartet
dich. Dein Wunsch und deine Bereitschaft nach Weiterbildung werden unterstitzt.

Informationen liber die Genossenschaft findest du auf unserer Webseite www.wogeno-zuerich.ch. Gerne geben
dir Vedrana Zalac oder Michael Dahinden weitere Auskiinfte. 044 291 35 25

Wir freuen uns auf die Zustellung deiner vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
jobs@wogeno-zuerich.ch.
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