
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Baugenossenschaft Letten T 044 365 75 00 
Schaffhauserstrasse 68  info@bgl-zuerich.ch 
Postfach    www.bgl-zuerich.ch 
8042 Zürich 

Seit 1922 finden Menschen jeden Alters in unseren gepflegten Liegenschaften ein wohnliches Zuhause. Als gemeinnüt-
zige Organisation verfolgt die Baugenossenschaft Letten (BGL) keine gewinnorientierten Ziele und geht achtsam mit 
Ressourcen um. Ein permanenter Unterhalt und die sorgsame Erneuerung der Wohnüberbauungen tragen dazu bei, 
auch künftigen Generationen fairen Wohnkomfort «made in Züri» anbieten zu können. 
 
 
Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine Mitarbeiterin oder Mitarbeiter 
 
 

Buchhaltung und kaufm. Mitarbeitende (80% – 100%) 
 
 
Wir suchen Dich als fachkundige Nachfolge in der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung. Du stellst 
auch die Nebenkostenabrechnung sowie Verzinsung der Schuldbriefe sicher und unterstützt bei Quar-
talsabschlüssen sowie Jahresabschluss tatkräftig. Ebenso organisierst Du kundig und mit Freude ge-
nossenschaftlichen Anlässe und unterstützt halbtags am Empfang, beantwortest Anrufe oder organi-
sierst Versandaktionen.  
 
Damit begeisterst Du uns: 
• Kaufmännische Grundausbildung mit fachspezifischen Kenntnissen in Finanz- und Rechnungs-

wesen, vorzugsweise eidg. Fachausweis 
• 5 bis 10 Jahre Berufspraxis in einem vergleichbaren Umfeld im Immobilienbereich 
• Versierte EDV-Kenntnisse 
• Muttersprache Deutsch 
• Gewohnt, selbständig und zuverlässig zu arbeiten 
• Organisationstalent 
• Hilfsbereit 
• Fröhlichkeit und Teamgeist 
 
So punkten wir als Arbeitgeber: 
• Gemeinsam gestalten und entwickeln wir Deinen Aufgabenbereich 
• Wir übertragen spannenden Aufgaben und Verantwortung 
• Kleines Team – abwechslungsreiches Arbeitsgebiet, flache Hierarchien 
• Wir unterstützen unsere Mitarbeitenden in ihrer Entwicklung und fördern Weiterbildung 
• Fortschrittliche Arbeitsbedingungen 
 
Du möchtest uns kennenlernen? Dann erwarten wir gerne Deinen Lebenslauf, Zeugnisse und eine Mo-
tivationsbekundung in Form eines Schreibens, Präsentation oder Videos. Deine Unterlagen erreichen 
uns auf hr@bgl-zuerich.ch. Für diese Stelle berücksichtigen wir nur Direktbewerbungen. 
 
Für Auskünfte steht Maria Åström, Co-Geschäftleiterin a.i., 044 365 75 11 zur Verfügung. 


