freiblick

zusammen leben. zusammen wachsen.

Du méchtest Dein Know-how in der Immobilienbewirtschaftung wahrend einiger Monate in einem
engagierten Team einbringen? Dann bist Du bei uns richtig.

Die Baugenossenschaft Freiblick Ziirich ist eine gemeinniitzige Organisation. Mit knapp 700
Wohnungen in den Stadten Zurich und Adliswil schaffen und erhalten wir bezahlbaren Wohnraum fur
Menschen mit unterschiedlichsten Lebensentwiirfen. Unser soziales Engagement geht weit tiber das
Ubliche hinaus!

Zur Verstarkung unseres eingespielten Bewirtschaftungsteams, bestehend aus einem Bewirtschafter
und zwei Sachbearbeiterinnen, suchen wir per sofort eine engagierte und kommunikative
Personlichkeit als

Immobilienbewirtschafter:in (80 - 100 %) fur einen befristeten Einsatz von
mindestens drei Monaten.

In dieser Position berichtest Du direkt an unseren Geschaftsflhrer.
Dein Aufgabengebiet umfasst:

e Betreuung unserer Bewohner:innen in allen Vermietungsbelangen

¢ Koordination von Wohnungswechseln und Wiedervermietungen

e Aktive Unterstlitzung im administrativen Tagesgeschaft, inkl. Rechnungskontrolle und -
kontierung

e Enge Zusammenarbeit mit Hauswartung, Handwerksbetrieben und externen Partner:innen fir
die Organisation und Koordination von Unterhaltsarbeiten

Das bringst Du mit:

o Kaufmannische oder technische Ausbildung mit Weiterbildung zum/zur
Immobilienbewirtschafter:in mit eidg. FA

¢ Mehrjahrige Erfahrung in der Immobilienbewirtschaftung

e Sicherer Umgang mit MS Office und mit der Bewirtschaftungssoftware Abacus (Abalmmo)

e Erfahrung in der Organisation von Unterhaltsarbeiten und Koordination diverser
Anspruchsgruppen

o Gute Kenntnisse im Schweizer Mietrecht und in Liegenschaftsbuchhaltung von Vorteil

o Rasche Auffassungsgabe sowie eine strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

e Sehr gute Deutschkenntnisse; weitere Sprachen sind ein Plus

Diese Stelle passt zu Dir, wenn Du ...

e gerne Verantwortung Ubernimmst und mitdenkst sowie ein vielseitiges Tatigkeitsgebiet mit viel
Handlungsspielraum und kurzen Entscheidungswegen magst,

e gerne anpackst und operative Aufgaben als selbstverstéandlichen Teil Deiner Arbeit
betrachtest,

e Deine Erfahrung in einem sinnstiftenden Umfeld einsetzen méchtest.

Wir bieten Dir ein wertschatzendes Arbeitsumfeld mit gelebten Werten. Dich erwarten flexible
Arbeitszeiten, sehr gute Anstellungsbedingungen sowie ein attraktiver Arbeitsort in Zirich-Leimbach
mit hervorragender OV-Anbindung und kostenlosen Parkmaéglichkeiten.

Haben wir Dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung. Bewirb Dich hier!
Bei Fragen gibt Dir Kathrin Huber gerne Auskunft unter T 044 535 23 15.



https://link.ostendis.com/cvdropper/8d6fde50352740289f10ada18a119fb8/DE?src=mbacq6saq5cbcz3b5dq58a6kd8oj654vupmyfcuiqz6mcfa3tpy8lqftowy1uzej

