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Projektmanagement Office (PMO) Bau & Projekt-

entwicklung (60–80 %)
 

Gestalten Sie mit uns bezahlbaren Wohnraum für Familien in Zürich 

Die Stiftung Familienwohnungen (SFW) steht seit über 100 Jahren für sozial verantwortungsvolles, 

nachhaltiges und preisgünstiges Wohnen für kinderreiche Familien. Mit über 600 Wohnungen in 

acht Siedlungen und fünf Bauprojekten in unterschiedlichen Phasen befinden wir uns in einer span-

nenden Entwicklungsphase. 

 

Zur Verstärkung unseres Bereichs Bau & Projektentwicklung suchen wir per 01.01.2027 oder nach 

Vereinbarung eine engagierte, strukturierte und kommunikationsstarke Persönlichkeit als 

 

Projektmanagement Office (PMO) Bau & Projektentwicklung (60–80 %) 

 

Als PMO unterstützen Sie die Leitung Bau & Projektentwicklung bei der Organisation und Koordina-

tion unserer vielfältigen Bau- und Entwicklungsprojekte. Sie sorgen dafür, dass Informationen, Ter-

mine, Pendenzen und Entscheidungsgrundlagen im richtigen Moment am richtigen Ort sind. Dabei 

arbeiten Sie eng mit internen Fachbereichen, Planungsteams, Behörden und der Mieterschaft zu-

sammen. 

 

Zu Ihren Hauptaufgaben gehören: 

• Organisation und Koordination von Sitzungen inkl. Protokoll- und Pendenzenmanagement  

• Projektorganisation und Pflege der Projektdokumentation 

• Unterstützung beim Termin-, Kosten- und Projektcontrolling 

• Vorbereitung von Unterlagen für Geschäftsführung und verschiedene Gremien 

• Unterstützung bei Wettbewerben, TU-Submissionen und Vergabeverfahren 

• Koordination der Kommunikation mit der Mieterschaft und in Bauprojekten 

• Koordination der Schnittstellen zwischen Bewirtschaftung, Facility Management, Bauleitung, 

Planungsteams und weiteren Projektbeteiligten  

 

Sie bringen mit: 

• Ausbildung im Bereich Architektur, Bauadministration, Bauleitung, Projektmanagement oder 

eine vergleichbare Qualifikation  

• Erfahrung im Projektmanagement  

• Gute Kenntnisse von Bauprozessen und Projektabläufen im Hochbau  

• Sehr gute organisatorische Fähigkeiten  

• Stilsichere Deutschkenntnisse und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit  

• Selbständige, zuverlässige und lösungsorientierte Arbeitsweise  
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• Vernetztes Denken, diplomatisches Auftreten und Freude an der Zusammenarbeit mit un-

terschiedlichen Anspruchsgruppen  

• Interesse am gemeinnützigen Wohnungsbau 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit an der Schnittstelle zu Bau, Projektentwick-

lung und Stiftung  

• Einblick und Mitwirkung bei spannenden Neubau-, Entwicklungs- und Sanierungsprojekten  

• Enge Zusammenarbeit mit der Leitung Bau & Projektentwicklung und verschiedenen inter-

nen und externen Fachstellen  

• Ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit Gestaltungs- und Entwicklungsmöglichkeiten  

• Ein kollegiales, motiviertes und dynamisches Team  

• Moderne und familienfreundliche Arbeitsbedingungen  

• Attraktive Anstellungsbedingungen 

 

Interessiert? 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit dem Vermerk «PMO Bau & Pro-

jektentwicklung» über das Online-Formular oder per E-Mail an Zsofia Glatz: zsofia.glatz@zuerich.ch. 

Eingabefrist: 11.10.2026 

 

Für Fragen steht Ihnen Zsofia Glatz, Leiterin Bau & Projektentwicklung, gerne zur Verfügung: 

zsofia.glatz@zuerich.ch 

 

Die Vorstellungsgespräche der ersten Runde finden am 22. und 23. Oktober statt. 

 

LINK jobs.ch: 913 Pmo Jobs - jobs.ch 

mailto:zsofia.glatz@zuerich.ch
mailto:zsofia.glatz@zuerich.ch
https://www.jobs.ch/de/stellenangebote/?term=pmo&jobid=f59574ac-2056-4ee4-bf1f-c04a4aa080f4

