wohnbaugenossenschaften schweiz
regionalverband zirich

Wohnbaugenossenschaften Zirich ist der Regionalverband der gemeinnitzigen Wohnbautrager im
Wirtschaftsraum Ziirich. Zusammen mit unseren rund 300 Mitgliedern mit gegen 75'000
Wohnungen engagieren wir uns flr langfristig preisglnstigen Wohnraum und fir eine umfassende
Nachhaltigkeit.

Mit Netz Genossenschaften bieten wir Immobilienbewirtschaftung und -buchhaltung im Mandats-
verhaltnis fur unsere Mitglieder an. Unsere Kunden sind Uber ein Dutzend Wohnbau-
genossenschaften und Stiftungen im Grossraum Ziirich, die zusammen mehr als 1°‘500 bezahlbare
Wohnungen anbieten.

Wir wachsen stetig und suchen deshalb zur Verstarkung unseres jungen, motivierten und gut
eingespielten Teams per 16. Januar 2027 oder nach Vereinbarung eine engagierte Persdnlichkeit
als

Sachbearbeiter:in Immobilienbewirtschaftung (80-100%)

Du teilst unsere genossenschaftlichen Werte, Gbernimmst gerne Verantwortung und mochtest
gemeinsam mit uns zum Erfolg und zur hohen Qualitat in der Bewirtschaftung unseres Portfolios
beitragen.

Du weisst, was zu tun ist und bist gerne:

- zuverldssig: Du unterstitzt die Bewirtschaftung in allen administrativen Belangen und hast
Dein Portfolio jederzeit im Griff, als Projektassistent:in hilfst Du der Bewirtschafterin
spannende Projekte wie Erstvermietungen und Sanierungsplanungen vorwartszubringen.

- freundlich: Du bist zusammen mit Deinen Teamkolleg:innen die freundliche Stimme am
Telefon von Netz Genossenschaften und Ansprechpartner:in flr Mieter:innen, Hauswartungen
und Partner.

- organisiert: Du kimmerst Dich bei Wiedervermietungen um alle notwendigen Schritte und
organisierst Wohnungswechsel.

- strukturiert: Kreditorenrechnungen und andere wiederkehrende Arbeiten werden von Dir
speditiv erledigt, Dein Posteingang ist nie ausser Kontrolle.

- ambitioniert: Du mdchtest gerne vorwartskommen, dazulernen und mit Deiner zupackenden
Art Netz Genossenschaften weiterbringen.

Was es dafiir braucht:

- Fachwissen: Du verfiigst idealerweise Uber ein Zertifikat als Sachbearbeiter:in Immobilien-
bewirtschaftung.

- Erfahrung: Du bringst bereits Berufserfahrung in der Sachbearbeitung Bewirtschaftung von
Wohnliegenschaften mit.

- Technisches Verstandnis: Du hast Freude daran, Dich in Instandhaltungs- und
Renovationsarbeiten einzuarbeiten.

- Digitale Kompetenz: Du bist sicher im Umgang mit MS Office, idealerweise hast Du auch
Erfahrung mit Abacus.

- Personlichkeit: Deine Arbeitsweise ist selbstandig, strukturiert und dienstleistungsorientiert.
Deine positive Ausstrahlung macht Dich zu einer wertvollen Ansprechperson fur unsere
Mitglieder.

Was Dich erwartet:

- Sinn: wir bieten Dir eine Stelle im gemeinniitzigen Wohnungsbau

- Teamgeist: wir sind ein kleines, gut aufgestelltes Team und achten aufeinander

- Fairness: unsere Anstellungsbedingungen sind gut

- Zukunft: Du mdchtest Dich weiterentwickeln? Bei uns kein Problem. Unsere
Wachstumsperspektive gibt Dir Raum hierfir.

Neugierig geworden? Dann freuen wir uns bis zum 20. November 2026 auf Deine vollstandigen
Unterlagen als PDF-Datei per E-Mail an: bewerbungen@wbg-zh.ch.

Fir Fragen steht Dir Kim Nina Kneubdhler, Leiterin Immobilienbewirtschaftung bei Netz
Genossenschaften, unter Tel. 044 244 76 34 gerne zur Verfuigung.
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